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Uvod

Thunderbird je postovni klient ze skupiny produktd Mozilla, umoznuijici e-
mailovou komunikaci z vaseho pocitaCe a spravu posty.

Instalace

Na strance Thunderbirdu vyhledame a aktivujeme odkaz Stahnout! Instalacni
soubor ulozime na disk, odkud jej spustime. Povolime Rizeni uzivatelskych
uctl a otevie se sled dialogu instalace. Staci potvrzovat vychozi tla€itko DalSi.
(standardni instalace, umisténi slozky programu). V poslednim dialogu
muzZeme odskrtnout bezprostifedni spusténi programu a potvrdit tlacitko
Dokoncit.

Prvni spusténi

Po instalaci mame na ploSe k dispozici zastupce programu pod nazvem
Mozilla Thunderbird.

S prvnim spusténim se otevie spolu s hlavnim oknem také dialog pro
nastaveni ucCtu pro pripojeni k poStovnimu serveru vaseho poskytovatele.

V ném by mélo stacit zadat:

1. Vase jmeéno, které se bude zobrazovat.

E-mailova adresa vaseho uctu.

Heslo k uctu.

Zaskrtavaci policko, kterym nastavite pamatovani hesla, takze nebude

nutné ovérovani pfi kazdém spojeni s postovnim serverem.

5. TlaCitkem PokraCovat prejdete na dalSi dialog, ve kterém probiha
automatické vyhledavani nastaveni pro pfipojeni k poskytovateli e-mailu.
Pokud je uspésné staci vSe ukoncit tlaCitkem Hotovo.

V pfipadé neuspéchu musite prejit pomoci tlaCitka Ruéni nastaveni na
dalsi dialog. Zde je nutné ru€ni zadani pfislusnych udaju k serveru.

6. V poslednim dialogu budete upozornéni, Ze se nepouziva Sifrovani.
Zaskrtavacim polickem Uvédomuiji si rizika, muzete oznameni ignorovat,
a prejit na tlaCitko Hotovo, jehoZz potvrzenim vSe dokoncCite. Mozna
k nému budete muset pfitahnout JAWS kurzor mysi (INS + NUM
MINUS) a aktivovat je klavesou NUM LOMENO.

hwnN


http://www.mozilla.org/cs/thunderbird/

Hlavni okno

Hlavni okno Thunderbirdu — Doru€ena posta - ma ve vychozim nastaveni 3
rizné panely: SloZzky, Seznam zprav a panel téla zpravy. Vedle néj se otevira
vlastni okno Adresar, a v pfipade nastaveni také vlastni okno oteviené zpravy.
Samostatné okno se otevre pro vytvofeni noveé zpravy.

Poznamka: Pro pohodInéjSi praci v hlavnim okné je doporuceno panel s télem
(obsahem) zpravy vypnout. To Ize rychle provést pomoci klavesy F8.
Podrobnéji viz kapitola Skryt panel ¢teni zpravy

Okno je tvoreno témito Castmi:

Titulkova lista obsahujici nazev slozky vybrané v panelu seznamu
slozek, nasledované nazvem aplikace — Mozilla Thunderbird. Chcete-li si
precist titulkovou liStu, stisknéte INS + T.

Aplikacni menu obsahujici sedm polozek: Soubor, Upravy, Zobrazeni,
Prejit, Zprava, Nastroje a Napovéda. Pristupové klavesy k polozkam
menu jsou po stisknuti klavesy Alt —znaky S, A, Z, P, R, N, a V.

Panel Stromovy seznam slozZek, obsahujici vase emailové slozky, jako je
sloZka vaseho uctu s podslozkami Doru¢ena posta, Koncepty, Odeslana
posSta a KoS. Jedna slozka je vzdy vybrana, a jeji obsah se zobrazuje

v panelu seznamu zprav.

Panel Hledat s editaCnim polem pro vyhledavani. Muze byt vyuZzit

k vyhledani zprav, jak je popsano v kapitole Vyhledavani zprav.

Panel Seznam zprav, ze slozky vybrané ve stromovém seznamu slozek.
Stavovy radek. Stavovy fadek obsahuje jak celkovy pocet zprav, tak
poCet nepreCtenych zprav ve slozce vybrané ve stromovém seznamu
sloZzek. Kromé toho také obsahuje text, bud Nyni jste v rezimu online
nebo offline. Tyto informace prectete, kdyz stisknete zkratku

Insert + Page Down.

Pohyb v hlavnim okné

Pro vstup do aplikacniho menu stisknéte Alt. Pro jeho opusténi stisknéte
Alt nebo Escape.

Mezi panely se stromovym seznamem slozek a seznamem zprav, kartou
doru€ena posta a editaCnim polem Hledat se presouvate Tabulatorem.
(Plati pfi vypnutém panelu zpravy.)



e Klavesou F6 se rychle pfepinate mezi panelem stromového seznamu
sloZzek a seznamem zprav. Stiskem SHIFT + F6 se prepnete zpét. (Plati
pfi vypnutém panelu zpravy.)

Karty hlavniho okna

Bézné je v hlavnim okné DoruCena posta oteviena jedna karta s panely se
sloZzkami a seznamem zprav (popfipadé panel téla zpravy, podle nastaveni).

Pro zobrazeni informaci nékterych funkci a akci programu, pouziva
Thunderbird dalSi karty, které se oteviou v hlavnim okné Dorucena posta. Je
to podobné jako kdyz v internetovém prohlizeCi Mozilla Firefox otevirate nové
karty pro zobrazeni vice stranek najednou v jednom okné.

Déje se tak napfiklad pfi nasledujicich akcich:

e \yhledavani - zobrazeni vysledkd.

e Spravce doplriku.

e Aktualizace programu - pfi aktualizaci Thunderbirdu na novou verzi jste
v nové karté uvnitf hlavniho okna programu informovani napfr.
0 novinkach dané aktualizace.

Pokud je mate otevieny, pfepinate se mezi nimi CTRL + Tab.

Tyto karty mizete vzdy zavfit standardnim zpusobem pomoci zkratky
CTRL + W, a vratite se k zobrazeni hlavniho okna Doru¢ené posty.

Prepinani mezi okny

Jsou dvé moznosti, jak se pfepinat mezi okny, kdyZ mate kromé hlavniho okna
DoruCena poSta otevieno okno Adresar a tfeba okno Zpravy.

e Jednak standardni pfepinani mezi okny Alt + Tab, resp.
Alt + SHIFT + Tab.

« Kdyz jste v nékterém okné aplikace Thunderbird, mizete také pouzit
klavesovou zkratku. CTRL + 1 (resp. + na alfanumerické klavesnici) pro
hlavni okno Thunderbirdu Doru€ena posta, a CTRL + SHIFT + B pro
okno Adresar.



Seznam slozek

Panel stromového seznamu slozek oznami JAWS pfi vstupu tabulatorem jako
stromovy seznam a aktualni slozku, pfi vstupu F6 ohlasi pouze aktualni
sloZzku. Obsahuje nasledujici slozky:

e Jeden nebo vice e-mailovych uctlu. Kazdy ucet obsahuje slozky, které
dany ucet pouziva, ty jsou popsany detailngji nize. Jako vychozi je ve
stromovém seznamu nazev uctu, vytvoreny z vasi e-mailové adresy pro
dany ucet.

e Mistni slozky. SloZky zde obsazené jsou vhodné pro zpravy, které se
nepoji s zadnym konkrétnim e-mailovym uctem.

SloZzka mailového uctu obsahuje nasledujici podslozky. Jestlize dana slozka
obsahuje neprecCtené zpravy, pak je jejich poCet zobrazen v zavorkach za
nazvem slozky.

e DorucCena posta. Pro prichozi zpravy.

e Koncepty. Rozepsané zpravy, ulozené pro pozdéjSi odeslani.

e Odeslana posta. Sem se ukladaji kopie odeslanych zprav.

e Archiv. Sem se ulozi zpravy, které chcete archivovat.

o KoS. Kdyz ze slozky (kromé této) smazete zpravu, presune se do slozky
Odstranéna posta, dokud ji odtud nesmazete.

« Moznost vytvofit dalSi sloZzky je popsana v kapitole Slozky.

Co se bude ve stromovém seznamu slozek zobrazovat, mizZete sami ovlivnit.
Vice informaci najdete v kapitole Pfizpusobeni stromového seznamu slozek.

Vybér slozky
Ve stromovém seznamu slozek bohuzel neni mozné pouzivat stisk prvniho

znaku polozky pro rychly pfechod na ni. Nicméné muzete pouZzivat vSechny
ostatni standardni klavesy:

e Jako u kterychkoli jinych seznamu muizete pouzit tyto klavesy: Sipky
nahoru/doll, Home a End.

 Sipka vlevo ma dvoji vyuziti. Mate-li vybranu rozbalenou slozku — stojite
na ni kurzorem — Sipkou vlevo ji sbalite; jinak se ji pfesouvate nahoru, na
rodiCovskou slozku.



® Sipka vpravo ma také dvoji pouziti. Jste-li na sbalené slozce, touto
Sipkou ji rozbalite; jinak se ji v rozbalené slozce presouvate na
podfazené slozky (potomky).

Seznam zprav

Panel Seznam zprav obsahuje zpravy ve slozce, ktera je vybrana v panelu
Stromového seznamu sloZzek. Muzete snadno zjistit, ktera slozka je vybrana,
kdyz si nechate precist titulkovou listu (Ins + T).

JAWS ve verzi 15 oznamuje, zda je zprava nepreCtena a zda ma néjakou
prilohu.

Panel Seznam zprav je nastaven tak, aby se zobrazily detaily zpravy
usporfadané v sloupcich (Pfedmét, Od, Datum). JAWS by mél oznamit i tyto
informace hlaviCky zpravy a to at’ uz pfi vstupu kurzoru na polozku, nebo pfi
odecteni radku pomoci INS + Sipka nahoru.

Je mozné pouzit takeé klavesové zkratky pro odecteni jednotlivych polozek
hlavicky zpravy:

e INS + CTRL + 3 (alfanumericka) — pfiloha

e INS +CTRL +4 - pfredmét

e INS +CTRL +5 - stav: pfecCteno, neprecteno
e INS +CTRL +6 - od

e INS +CTRL +8 - datum

Nasledujici kapitola popisuje vybér zprav, akce se zpravami, usporadani, a
konverzace.

Vybér zprav

e Mduzete pouzit standardni klavesy: Sipka nahoru, dolti, Home a End.

e Nemuzete pouzit prvni znak, nebo znaky obvyklym zpusobem pro rychly
pfistup na polozku. Je sice mozné pouzit funkce vyhledavani panelu
Hledat, ale ziskany vysledek se zobrazi v nové karté zpusobem, ktery
neni Uplné pfehledné pfistupny. Misto toho muzete pouzit funkce
rozSifené vyhledavani a filtrovani zprav. Pro detaily nahlédnéte do
kapitoly Vyhledavani zprav.

e Pro vybér dalSi/pfedchozi neprectené zpravy stisknéte P/N. Jestlize uz
nejsou v aktualni slozce dalSi nepfeCtené zpravy, otevie se dialog
s dotazem, zda se chcete presunout do dalSi slozky s nepfeCtenymi




zpravami. Pokud nechcete, stisknéte Tabulator a pfesunete se na
tlaCitko Ne.

« Pro vybér vice zprav mlzete pouzit standardni klavesové zkratky pro
vybér, tj. Sipky s SHIFT a CTRL s mezernikem.

Akce

V seznamu zprav nebo v okné oteviené zpravy mizete provadét rizné akce.
V seznamu zprav muzete vybrat jednu, nebo vice zprav, a pak zvolit pfikaz

z kontextového menu, nebo pouzit klavesovou zkratku. Nasleduji pfiklady,

z nichz vétSina bude detailnéji popsana v navodu dale:

e Pro smazani jedné nebo vice vybranych zprav, stisknéte Delete
(pFfesune do koSe), SHIFT + Delete (trvale smaze).

¢ Pro pfesun jedné nebo vice vybranych zprav do nékteré ze slozek,
vyberte ,Pfesunout do“ z kontextového menu (klavesa kontextového
menu, a pak S), a dale vyberete poZzadovanou slozku.

e Pro odpovéd na vybranou zpravu zvolte podle potfeby; napf. ,Odpovédét
pouze odesilateli“ (L) v kontextovém menu, nebo CTRL + R.

« Pro pfeposlani dané zpravy dal vyberte ,Pfeposlat” v kontextovém menu,
nebo CTRL + L.

Usporadani zprav
Ve vychozim nastaveni by mély byt zpravy ve slozkach s doru€enou postou a
koncepty fazeny podle data ve vzestupném poradi tak, Ze nejnovéjSi zprava je

dole, a zpravy ve slozkach s odeslanou postou jsou fazeny podle ¢asu
odeslani v sestupném poradi tak, ze nejnovéjsi zprava je nahore.

Chcete-li zménit to, zda jsou zpravy ve vybrané slozce usporadany ve
vzestupném nebo sestupném poradi, postupujte nasledovné:

1. V aplikacnim menu Zobrazit (Alt, Z) jdéte do podmenu Sefadit podle
sloupce (P).

2. Vyberte polozku Vzestupné (V) nebo Sestupné (S). Aktualni stav je
oznacen jako zaskrtnuty.

Chcete-li zménit sloupec s udajem z hlavicky zpravy (Pfedmét, Od, Datum...),
podle kterého maji byt zpravy ve slozce usporadany, provedte:

1. V aplikaénim menu Zobrazeni (Alt, Z) jdéte do podmenu Seradit podle
sloupce (P).
2. Vyberte polozku s nazvem sloupce, podle kterého se maji zpravy radit.



Podminky fazeni nastavujete pro kazdou slozku zvlast.

Vlakna konverzace

V Thunderbirdu muzete seskupit e-maily se stejnym pfedmétem odpovédi do
vlaken. Napfiklad, kdyz odesSlete zpravu skupiné lidi s dotazem na jejich nazor
na urcitou véc, pak jejich odpovédi budou seskupeny do viakna. Bude je tak
mozné snadnéji nalézt. Nejstarsi zprava vlakna muze byt bud sbalena, nebo
rozbalena, resp. rozvinuta. Kdyz je rozbalena, pak dalSi zpravy ve viakné se
zobrazi pod touto zpravou v poradi, ve kterém dorazily. Ve vychozim stavu se
zpravy zobrazuji rozbalené.

Chcete-li sbalenou zpravu rozbalit, resp. rozvinout, provedte:

e Prejdéte na sbalenou zpravu. Stisknéte Sipka vpravo a pak Sipka dolu,

v v

Sipkou dolu ze sbalené zpravy, posunuli byste se na dalSi zpravu ,nulté*
urovne.

Rozbalenou zpravu sbalite:

v vz

polozku ,nulté” urovné, ¢imz dojde ke sbaleni podfazenych zprav.

Chcete-li nastavit, aby byla vlakna zapnuta nebo vypnuta, jdéte do aplikaéniho
menu Zobrazeni (Alt, Z), do podmenu Seradit podle sloupce (P), a aktivujte
polozku Podle vlaken (L), ¢imZ je zapnete, resp. polozku Bez viaken (B), ¢imz
je vypnete.

JAWS oznami, zda je prvni zprava vlakna rozvinuta, nebo sbalena. Stav
zapnuti, resp. vypnuti vlaken nastavujete pro kazdou slozku zvlast.

Cteni zprav

Thunderbird stahuje zpravy z vaseho e-mailového uc¢tu nebo uctu na serveru
poskytovatele e-mailové sluzby.

e Pfi spusténi programu.

e Kazdych 10 minut, pokud je program spustén (vychozi nastaveni).
Casovy interval mGzete zménit v dialogovém okné& Nastaveni Gétu,
v podokné Nastaveni serveru, které otevrete pres aplikacni menu
Nastroje (Alt, N) a podmenu Nastaveni tétu (T). Sipkou dolt prejdéte
na polozku Nastaveni serveru (N). Pak zkratkou Alt + K na zaSkrtavaci



poliCko ,Kontrolovat nové zpravy kazdych® a v nasledujicim
rozbalovacim Ciselniku miZzete zvolit ¢as.
e Kdykoliv stisknéte F5

Pro precteni zpravy ji vyberte v Seznamu zprav a stisknéte ENTER, nebo
CTRL + O. Otevre se okno téla — obsahu zpravy, které je popsano v dalSi
Casti.

Okno Cteni zprdvy
Okno obsahuje nasledujici ¢asti:
o Titulkova lista, s predmétem zpravy
¢ AplikaCni menu, obsahové shodné s menu v hlavnim okné Thunderbirdu
o TlaCitko Pridat do kontaktu se jménem kontaktu, pokud odesilatel dosud
neni v kontaktech
e Rada editaénich poli pouze pro Cteni: Pfedmét, Komu, Datum, spolu
s Kopie a Skryta, pokud je potreba
o Tlacitko pro pfilohu, pokud je pfitomna.
e Editacni pole pouze pro ¢teni pro télo zpravy

Pfi otevieni okna preCte JAWS automaticky télo zpravy.

Pro Cteni téla zpravy mizete pouzit vSechny standardni klavesové zkratky
JAWSu. Napfiklad, kdyz chcete preCist zpravu znovu, staci stisknout

CTRL + Home a pfesunete se na zaCatek zpravy, a pak INS + Sipka dolt pro
precteni celé zpravy.

Chcete-li preCist urCitou ¢ast zahlavi zpravy, Ize to aktualné provést pouze
pomoci SHIFT + Tab pro prfesun do oblasti zahlavi a pohyb v ném.

Pro zavieni okna Zpravy stisknéte Esc. Je mozné pouziti Alt + F4. Stisk Esc
je vSak snadnéjSi a navic mate jistotu, Ze jste nechténé nezavreli hlavni okno
Thunderbirdu.

Pro precCteni dalSi zpravy ze stejné slozky se nemusite vracet do hlavniho
okna.

Pfi usporadani seznamu, kdy je nejnovéjsi zprava nahofe, a pfi prochazeni od
starsi k novéjSi. Vice viz Usporadani zprav:

e Pro preCteni nasledujici — novéjSi - zpravy v seznamu zprav stisknéte
nejdrive INS + 3 (alfanumerickd) pro propusténi nasledujici klavesy a
pak B.



e Pro precteni pfedchozi — starSi - zpravy stisknéte nejdrive INS + 3 pro
propusténi nasledujici klavesy a pak F.

e Pro precCteni dalSi nepfecCtené zpravy stisknéte nejdrive INS + 3 pro
propusténi nasledujici klavesy a pak P.

Ukony v okné Cteni zprdv

e Pro odpovéd na zpravu stisknéte CTRL + R, podrobnéji viz Cast
Odpovéd na zpravu.

e Pro preposlani zpravy stisknéte CTRL + L, podrobnéji viz Cast
Preposlani zpravy.

e Pro otevieni nebo uloZeni prilohy navstivte ¢ast Otevreni pfilohy a
Ulozeni pfilohy.

e Pro smazani zpravy stisknéte klavesu Delete. Zaroven s odstranénim
zpravy se otevre zprava predchozi.

e Pro vytisténi zpravy jdéte do aplikacniho menu Soubor (Alt + S) a
vyberte Tisk, nebo stisknéte CTRL + P.

Otevreni prilohy
V okné zpravy:

1. Otevrete aplikacni menu Zprava (Alt + R), vyberte podmenu Pfilohy (P).
V podmenu se pro kazdy soubor zobrazi polozka s dalSi podnabidkou.
V kazdé z nich je na prvnim misté funkce Otevfit (O). Mlzete také
aktivovat pfikaz Otevfit vSe (T) v tomtéZz podmenu.

2. Otevre se dialog Otevirani s dotazem, zda chcete dany soubor otevrit.
Toto okno je popsano v nasledujicim kroku.

3. Jestlize se otevie dialog Otevirani, je oznamen nazev a typ oteviraného
souboru. Cilem dialogu je oznamit vam typ oteviraného souboru, protoze
nékteré typy soubort mohou byt riskantni. Nicméné pokud je soubor
pomérné bezpecny pro otevieni, jako dokument MS Wordu, pak, abyste
je v budoucnu mohli otevirat, a pfitom zabranili spusténi dialogu
Otevirani u daného typu souboru, provedte: prfejdéte Tabulatorem na
zasSkrtavaci policko ,Provadét odted automaticky s podobnymi soubory®,
a Mezernikem pole odskrtnéte. Pro zménu stavu zaskrtavaciho policka
muZzete také pfimo stisknout Alt + P. Pak prejdéte Tabulatorem na
tlaCitko Ok a potvrdte klavesou ENTER.



Ulozeni prilohy
Jsou dva zpusoby, jak ulozit soubory v pfiloze. Prvnim postupem ulozite

pouze jednotlivé soubory, zatimco druhym muzete uloZzit vice souboru
najednou.

UloZeni jednotlivych souboru:

1. Z téla zpravy otevrete aplikacni menu Zprava (Alt + R), kde zvolte
podmenu Prilohy (P). V podmenu vyberte pozadovanou pfilohu, oteviete
jeji podmenu, a vyberte a aktivujte pfikaz UloZit jako (A).

2. Otevre se dialog Ulozit pfilohu, ktery ma stejnou skladbu jako standardni
dialog Windows Ulozit jako. Pokud potfebujete, zménte umisténi, kam
chcete soubor ulozit, a stisknéte tlaCitko Ulozit, které je v dialogu
vychozi.

UloZeni vice souboru najednou:

1. V téle zpravy aktivujte aplikacni menu Zprava (Alt + R), oteviete
podmenu Prilohy (P) a vyberte pfikaz Ulozit vSe (U).

2. V dialogu Ulozit vSe vyberete slozku, do niz chcete pfilohy ulozit a
potvrdite vychozi tlaCitko Vybrat slozku.

Odesilani zprav

Je Ffada zpusobdu, jak vytvofit zpravu, kterou chcete odeslat. V§echny k tomu
pouzivaji okno pro zpravu. Toto okno bude oznacovano jako okno Psani
zpravy a bude popsano v nasledujici kapitole. V Thunderbirdu je termin
Skupina pouzit pro skupinu kontaktd, které mohou byt vyuzity ke snadnému
posilani zprav skupiné adresatu.

Okno Psani zpradavy
Okno sestava z nasledujicich Casti:

e Titulkova lista s oznacenim ,Psani zpravy: (bez pfedmétu)”. Po doplnéni
predmétu se text zmeni.

e Aplikacni menu shodné s menu v hlavnim okné Thunderbirdu.

e Editacni pole Od. Jeho obsah je prfedvyplnén podle nastaveni vychoziho
odchoziho serveru, tedy adresy vaseho e-mailového uctu.

e Editacni pole Komu. Jeho specifikace se méni nastavenim
v rozbalovacim seznamu pred timto polem.



Rozbalovaci seznam s vybérem specifikace adresata (Komu, Kopie,
Skryta kopie, Odpovéd, Diskusni skupina).

Muzete pouzit jeden nebo vice z nasledujicich zpusobu, jak urcit
pfijemce: zadat e-mailovou adresu, jméno z Adresare, nebo nazev
Skupiny. Pokud chcete zadat vice nez jednu adresu, budete kazdou
adresu zadavat do nového editacniho pole. Jak Adresar, tak Skupiny
jsou popsany v dalsi ¢asti navodu.

EditaCni pole Pfedmét.

EditaCni pole pro télo zpravy. VSimnéte si, Ze toto editaCni pole nema
zadny nazev, a kdyz se do nej presunete, JAWS oznami pouze ,editaCni
vicefadkové pole“.

Po ovladacich prvcich se muzete pohybovat vpfed pomoci klavesy Tab, a zpét
pomoci SHIFT + Tab. Pokud jste v editacnim poli pro télo zpravy a stisknete
tabulator, nikam dal se jiz neposunete. Pro vystoupeni z editacniho pole pro
télo zpravy muzete pouzit jediné SHIFT + Tab, stojite-li na zaCatku pole.

Z editacniho pole pro zadani kontaktu pfechazite na dalSi pole pro zadani
kontaktu vzdy pomoci stisku klavesy ENTER. Pfi pouziti klavesy Tabulator
dojde k presunu do pole Pfedmét. Z daného editacniho pole pro adresu na
rozbalovaci seznam se specifikaci (Komu, Kopie atd.) pfechazite pomoci
SHIFT + Tab.

Psani zpravy od zacatku

1.
2.

Stisknéte CTRL + N.

Otevie se okno Psani zpravy s fokusem v editacnim poli Komu. Zadejte
jeden, nebo vice e-mailovych adres, kontakt, nebo kategorii; vzdy jednu
do jednoho fadku. Stiskem klavesy ENTER pfejdete na dalSi editaCni
pole pro zadani adresy. Stiskem klavesy Tabulator se pak presunete do
pole Pfedmeét.

. 'V edita¢nim poli Pfedmét zadejte predmét zpravy. Tabulatorem pfejdete

do téla zpravy.

. Kdyz pfejdeme do editacniho pole pro télo zpravy, oznami JAWS

Leditacni vicefadkové pole“. Zde napiste svou zpravu.
Pro odeslani zpravy stisknéte CTRL + ENTER.

. Nebo mulzete zpravu ulozit do slozky Koncepty (Rozepsana posta),

otevrete aplikacni menu Soubor (Alt + S) a zvolte Ulozit (U), nebo
CTRL + S.



Poznamka k bodu 2: Ve skute€¢nosti mizete zadat vice adres do jednoho
fadku, ale musite je oddélit Carkou, nebo stfednikem. Pfi ukladani nebo
odesilani budou tyto adresy rozdéleny do samostatnych fadkd. Mohou vSak
vznikat chyby. Navic u dalSi zadavané adresy v fadku nemuzZete vyuZzit
automatické dopliovani. Je tedy jistéjSi dodrzet uvedeny postup.

Jestlize chcete specifikovat udaj pro kontakt - Komu, Kopie nebo Skryta
kopie, pak:

1. Z téhoz editacniho pole, kam zadavate kontaktni udaj, pfejdéte pomoci
SHIFT + Tab na rozbalovaci seznam stojici pfed timto polem. Ohlasi se
prvni polozka Komu. Sipkou nahoru/dolii vybirate jiné specifikace
adresata: po vychozim Komu jsou to Kopie, Skryta kopie, Odpovéd,
Diskusni skupina.

2. Z rozbalovaciho seznamu odchazite tabulatorem zpét do edita¢niho pole
pro kontakt.

Dodatec¢né informace:

e Misto zadavani uplnych jmen kontaktt a skupin, muze Thunderbird
automaticky tato jména dopliovat. Pro detaily navstivte ¢ast Automaticke
dopliovani kontaktt a skupin.

e Jiny zpusob, jak napsat novou zpravu, je Zaslani zpravy s vyuzitim
Adresare, jak je popsano nize.

Odpovédét na zpravu

1. Pro odpovéd odesilateli zpravy, kterou jste otevreli ve vlastnim okné
Cteni zpravy; v aplikaénim menu Zprava (Alt + R), aktivujte pfikaz
Odpovédét (O), nebo CTRL + R. Chcete-li odpovédét odesilateli zpravy,
v situaci kdy na zpraveé stojite kurzorem v Seznamu zprav v hlavnim
okné: oteviete kontextové menu a vyberte Odpoveédét pouze odesilatel
(L), nebo stisknéte CTRL + R.

2. Otevie se nové okno pro odpovéd se zpravou, dvé editacni pole uz
budou vyplnéna: editaéni pole Komu obsahuje jméno odesilatele pavodni
zpravy; pole Pfedmét obsahuje vyraz Re: nasledovany predmétem
puvodni zpravy. Pfi otevieni okna JAWS oznami pfedmét zpravy a pak
typ aktivniho prvku: ,editacni vicefadkové pole“. To znamena, ze kurzor
je v editaCnim poli téla zpravy. Staci tedy jen zapsat odpovéd. VSimnéte
si, Ze ve vychozim nastaveni je puvodni zprava automaticky zafazena
nad text, ktery zadavate.



3. Pro odeslani zpravy stisknéte CTRL + ENTER.

Preposlani zpravy
Muzete preposlat bud zpravu se zahrnutym textem dané pfijaté zpravy, nebo
preposlat jednu nebo vice zprav jako pfilohy.

Preposlat se zahrnutym textem

1. Pro pfeposlani zpravy, ktera byla oteviena ve vlastnim okné, stisknéte
CTRL + L. TotéZz muzete pouzit v hlavnim okné Thunderbirdu na vybrané
zpravé v seznamu, nebo otevfit kontextové menu a vybrat Preposlat.

2. Otevie se okno pro novou zpravu se dvéma predvyplnénymi editacnimi
poli: edita¢ni pole Pfedmét obsahuje text Fw: a pfedmét puvodni zpravy;
editacni pole téla zpravy obsahuje puvodni zpravu. PFi otevieni okna
JAWS oznami pfedmét zpravy a popis s typem aktivniho prvku: ,Komu
editaCni rozbalovaci seznam®. To znamena, Ze kurzor je v editacnim poli
Komu. Zadejte jména nebo adresy kontaktl, kterym chcete zpravu
preposlat, a podle potfeby pfejdéte tabulatorem do editacniho pole téla
zpravy a zadejte komentar pred text puvodni zpravy.

3. Pro odeslani zpravy stisknéte CTRL + ENTER.

Preposlani zprav jako prilohy

Chcete-li zpravu preposlat jako pfilohu v jejim okné nebo na zpravé
v seznamu Vv hlavnim okné, v aplikacnim menu Zprava (ALT + R),
v podmenu Preposlat jako aktivujte pfikaz Pfiloha.

Chcete-li v seznamu zprav v hlavnim okné Thunderbirdu vybrat a pfeposlat
jako prilohu vice zprav: otevrete na nich kontextové menu, a vyberte Preposlat
jako pfrilohy.

Automatické doplrniovani kontaktii a skupin

Zacnete-li zadavat jméno kontaktu nebo skupiny do editaéniho pole (at uz je
pak nastavite jako Komu, Kopie, nebo Skryta kopie), pak je Thunderbird
automaticky doplni. Pokud zadate text, ktery se shoduje se jmény kontaktu
nebo skupin, objevi se pod editacnim polem rozbalovaci menu s témito
kontakty €i skupinami, a prvni polozka seznamu bude oznacCena jako vybrana.

Pro vybér pozadovaného kontaktu z rozbalovaciho seznamu pouzijte Sipky
doli/nahoru. Pokud nic neuslysite, nebyla nalezena shoda.



PoZadovany kontakt potvrdite bud' klavesou ENTER, ¢imz prejdete na dalSi
editaCni pole pro zadani dalSiho kontaktu, nebo tabulatorem, ¢imz prejdete
do pole Predmeét.

Pro nalezeni uloZzeného kontaktu muzete zadat jeden nebo vice pocate¢nich
znaku jména ¢i pfijmeni. Napfiklad, kdyz chcete kontakt David Copperfield,
pak byste mohli zadat:

david, pokud je to jediny kontakt, se jménem david

copper, pokud je to jediny kontakt, jehoz jméno nebo pfijmeni je, nebo
zacina copper

david c, pokud je to jediny kontakt, jehoz jméno je david, a pfijmeni
zacCina znakem c

Pridat prilohy
1. Jsou dva zpusoby, jak spustit dialog nazvany Zadejte soubor pro pfilohu,

ve kterém muzete vybrat soubory, které chcete pfipojit ke zpravé. V okné
Psani zpravy:

a. Otevrete aplikacni menu Soubor (Alt + S), polozku Pfipojit (T), a

v podmenu aktivujte prikaz Soubor (S).

b. Pouzijte klavesovou zkratku CTRL+ SHIFT + A.
Otevre se dialog Zadejte soubor pro pfilohu, ktery ma stejnou strukturu
jako standardni dialog Otevfit ve Windows 7. Vyberte jeden nebo vice
soubort v ndhledu Seznam sloZek/souboru, a pak aktivujte tlacitko
Otevirit.

. Vratite se do okna Psani zpravy. Pozice kurzoru se nezmeénila, ale vedle

editacnich poli pro zadani kontaktd je nyni seznam pfiloh. V tomto
seznamu se muzete presouvat mezi polozkami pomoci Sipek.

Potiebujete-li pfidat ke zpravé vice pfiloh, muzete tento postup opakovat.

Kontrola pravopisu

Ve vychozim stavu Thunderbird nema zakomponovan slovnik Cestiny, ktery
potfebuje pfi kontrole pravopisu.

Mate dvé moznosti jak slovnik pfidat.

Prvni moznost



V hlavnim okné Doru€ena posta jdéte do aplikaCniho menu Nastroje
(Alt + N), pfikaz Spravce doplriku (D). Otevie se nova karta v hlavnim
okné se Spravcem doplnku.

Pomoci CTRL + F prejdéte do pole vyhledavani a zadejte vyraz
,cestina“, a stisknéte ENTER. Mozna si budete muset vypomoci JAWS
kurzorem mysi. V takovém pripadé vyhledejte vyraz Hledat doplriky,
ktery je v editaCcnim poli pro vyhledavani.

Tabulatorem prejdéte na polozku Dostupné doplriky, a zde stisknéte
Tabulator jesté jednou. Prvni poloZka by méla byt ,Ceské slovniky pro
kontrolu pravopisu...“ Pro hledani v seznamu si mizete si vypomoci
Sipkou nahoru/dolq.

Tabulatorem prejdéte na tlaCitko Instalovat a stisknéte ho.

Druha moznost

Spustte kontrolu pravopisu pomoci CTRL + SHIFT + P.

Jelikoz dosud pro pfednastaveny jazyk aplikace, tj. Cestinu, neni
nainstalovan slovnik, ma otevieny dialog kontroly prazdna editacni pole.
Prejdéte tabulatorem na Jazyk rozbalovaci seznam (Alt + J), stisknéte
Alt + Sipka dolu, aktivuje se nabidka Ziskat dalSi a zaroven se otevie

v hlavnim okné Thunderbirdu karta Slovniky a jazykoveé dopliky.
Vyhodou je, ze uz nemusite nic hledat. Pouzijte tabulator a bézné
pfikazy JAWSu pro navigaci, a vyhledejte odkaz Stahnout slovnik na
Fadku tabulky Cestina. Potvrdte jej b.

Karta se aktualizuje. Navigaci po nadpisech (H) prejdéte na ,Ceské
slovniky pro kontrolu®, a tabem na odkaz Pfidat do aplikace Thunderbird.
Ten potvrdte klavesou ENTER.

Otevie se neohlaseny dialog Instalace doplnku. Ovéfite pomoci INS + T,
resp. tabulatorem. Aktivujte tlaCitko Instalovat nyni.

Méli byste slySet oznameni: Cesky slovnik byl ispé&$né nainstalovan.
Kartu zavrete standardnim CTRL + W.

Vratite se do hlavniho okna Thunderbirdu.

Chcete-li zkontrolovat pravopis textu v téle zpravy, stisknéte

CTRL + SHIFT + P. K dispozici je také moznost spustit kontrolu automaticky
pokazde, kdyz zpravu odesilate. Tato volba se nastavuje pomoci
zasSkrtavaciho policka ,Pfi odesilani zprav kontrolovat pravopis®, které najdete
v dialogu Moznosti, v seznamu polozek Vytvareni, na karté Pravopis, a ktery



spustite v hlavnim okné Thunderbirdu v aplikaénim menu Nastroje (Alt + N),
polozka Moznosti (M).

Dialog Kontrola pravopisu obsahuje nasledujici prvky:

e Sporny pravopis..., Nahradit ¢im editacni pole.

e EditaCni pole Nahradit ¢im..., obsahuje nejlepSi navrh Kontroly pravopisu
pro opravu.

e Pole se seznamem navrhu, které obsahuje navrzené moznosti pro
chybné slovo.

e Skupina tlacCitek: Pfekontrolovat (Alt + P), Ovéfit pravopis (Alt + O),
Nahradit (Alt + H), Ignorovat (Alt + I), Nahradit vSe (Alt + V), Ignorovat
vSe (Alt + N), Pfidat vyraz (Alt + P), Upravit (Alt + U), a Zavfit (Alt + 2).
Tlacitko Pridat vyraz umoznuje pfidat ,chybné® slovo do slovniku
Kontroly pravopisu, takze uz nebude vyhodnocovano jako chybné.

Pfi otevieni dialogu oznami JAWS, Ze slovo neni ve slovniku, vyhlaskuje je,
pfednese nejlepsi navrh v editacnim poli Nahradit ¢im, a vyhlaskuje je. Kurzor
je v editaénim poli Nahradit ¢im. Bohuzel pfi pfechodu na dalSi chybu uz nic
neoznamuje, a tak je informace nutno vyc€ist rucné (INS + B).

Bézné akce zahrnuiji:

e Pro nahrazeni chybného slova nejlepSim navrhem stisknéte Alt + H, tim
aktivujete tlaCitko Nahradit

e Tabem prejdete do pole se seznamem navrhu, vyberete jinou moznost a
stisknéte Alt + H, ¢imZ potvrdite tlaCitko Nahradit.

e Tabem na tlacCitko Ignorovat, a potvrdte je (Alt + I).

e Tabem na tlacCitko Pfidat vyraz a stisknéte je (Alt + P), tak mUZzete pfidat
,chybné® slovo do slovniku kontroly pravopisu.

Kdyz je kontrola pravopisu dokon€ena, nejste sice pfimo informovani, ale
fokus prejde na tlaCitko Zavrit, které staci potvrdit.

Prikaz JAWSuU INS + C pro precCteni kontextu pravopisné chyby, v tomto
programu nefunguje.

Adresar

Thunderbird pouziva objekty zvané Kontakty pro uchovani informaci o
osobach a organizacich. Tyto informace mohou zahrnovat jména, e-mailové
adresy, telefonni Cisla, poStovni adresy atd.



Kdyz uz jste jednou vytvofili pro nékoho kontakt, a ulozili jeho e-mailovou
adresu, pak uz si ji nemusite pamatovat, kdyz mu posilate zpravu, staci pouzit
jeho jméno.

Existuji také Skupiny, které jsou vlastné jen seskupené kontakty, a jsou
shodné s Kategoriemi, Seznamy adres nebo mailll v jinych e-mailovych
klientech. Pokud pravidelné posilate zpravy urcité skupiné lidi, uSetrite si Cas,
kdyz pro né vytvofite Skupinu. Pak mizete zpravu poslat véem najednou,
staCi, kdyz pouzijete nazev Skupiny.

Nasledujici kapitoly popisuji hlavni okno Adresare pro prohlizeni Kontakt,
jejich vytvoreni a pouzivani, jakoz i vytvoreni a pouzivani Skupin.

Hlavni okno Adresar

Jak uz bylo uvedeno, své kontakty si muzZete prohlizet a upravovat v okné
Adresar, které otevrete z hlavniho okna dorucené posty pomoci

CTRL + SHIFT + B, nebo pres aplikacni menu Nastroje, polozka Adresar
(Alt + N, A). Hlavni okno zUstava otevieno spolu s nové otevienym oknem
Adresar.

Okno Adresar obsahuje:

e Titulkova lista s textem Adresar

e Aplikaéni menu

e Panel se stromovym seznamem slozek pro e-mailové kontakty

e Seznam kontaktu

e Panel Kontaktu, s adresou vybraného kontaktu jako odkazem

e Editacni pole pro vyhledavani, ohlasené jako Jméno nebo e-mail editacni
pole

e Stavovy radek

Pohyb v okné

e Pro vstup do aplikacniho menu stisknéte Alt, a pro opusténi miuzete
pouzit Alt nebo Esc.

e Mezi panelem Stromového seznamu sloZek a seznamem kontaktl se
prepinate pomoci Tab a SHIFT + Tab.

e Pokud budete opakované tisknout F6, budete se prepinat mezi: panel
stromového seznamu slozek, editaCni pole vyhledavani Jméno nebo
e-mail, seznam kontaktu, ohlaseny jako stromovy seznam, panel
kontaktu s adresou jako odkazem, a stromovy seznam slozek.



Seznam kontaktii

PFi otevieni okna byste méli stat v seznamu kontaktt na prvni polozce prvni
slozky.

Muzete vybrat kontakt pomoci vétSiny obvyklych klaves: Sipka nahoru, dolu,
Home, a End. Je mozné pouzit prvni znak jména kontaktu pro rychly pfistup
na nej.

Vyhledavani v kontaktech

Muazete vyuzit panel vyhledavani (ohlaseny jako Jméno nebo e-mail editaéni

pole), ktery se nachazi hned nad Seznamem kontaktd, a ktery poskytuje vice
moznosti. Muzete se do néj pfesunout pomoci CTRL + K.

Pfi zadani textu do pole vyhledavani se jiz v seznamu nebudou zobrazovat
vSechny kontakty, zobrazi se pouze ty, které se shoduji se zadanym textem.
Kdyz pak stisknete F6, pfesunete se na seznam, kde muzete vybrat kontakt,
ktery potrebujete.

Vyhledavani probiha pouze v aktualni slozce kontakta.

Chcete-li nalézt kontakt, zadejte jeden nebo vice pocatecnich znakl jména Ci
pfijmeni. Napfiklad kdyz byste chtéli najit kontakt Oliver Twist, pak byste
zadali pouze oli, nebo oliver, nebo twis, nebo twist, nebo oliver t, nebo oliver
twist.

Kdyz jste v editaCnim poli vyhledat, pak stiskem Esc vyhledavaci pole
vymazete.

Muzete vyuzit také dialog RozSifené hledani v kontaktech. Oteviete ho v okné
Adresar pomoci CTRL + SHIFT + F, nebo v aplikaénim menu Upravy, polozka
Hledat v kontaktech. Dialog ma podobnou strukturu a fungovani jak je
popsano v kapitole RozSifené vyhledavani zprav.

Vytvoreni nového kontaktu

Jsou tfi zpUsoby, jak vytvofit novy kontakt. Jsou popsany v nasledujicich
kapitolach.

Automatické pridani lidi do kontakti

Kdyz odpovite nékomu, jehoz adresu nemate zatim zarfazenu do adresare,
bude tato adresa automaticky pfidana do seznamu kontaktd, do nastavené
slozky. Jako vychozi je nastavena slozka Sebrané kontakty.



Tuto moznost miUZete nastavit v dialogovém okné Moznosti.

1. V hlavnim okné Thunderbirdu — Doruena posta, nebo v okné Adresar,
v aplikacnim menu Nastroje (Alt, N) aktivujte polozku Moznosti (M).

2. V dialogovém okné v seznamu polozek prejdéte Sipkou na polozku
Vytvareni. Odtud tabulatorem na ouska karet a Sipkami vyhledejte tu
S nazvem Adresovani.

3. Tabulatorem prejdéte na zaskrtavaci policko ,Automaticky pridat odchozi
e-mailovou adresu do slozky®

4. Tabulatorem prejdete na rozbalovaci seznam pro vybér slozky.
Nepokousejte se jej rozbalit (Alt + Sipka doll), dojde k zméné slozky bez
vasi kontroly a uzavreni dialogu. Staci po vstupu do rozbalovaciho
seznamu vybirat slozku Sipkou nahoru/dolt. K dispozici jsou jen ty
slozky, které uz ve stromovém seznamu slozek podokna Adresar existuiji.

5. Tabulatorem prejdete na tlaCitko OK a potvrdite ho.

Pridani odesilatele zpravy do vaseho Adresare
Muzete pfidat adresu pfimo z okna oteviené zpravy.

Chcete-li kontakt zaradit do adresare, ktery sami vyberete, pak:

1. V okné s otevienou zpravou jdéte pomoci Tab na polozku Od: se
jménem kontaktu. Oteviete na ni kontextové menu a vyberte Upravit
kontakt.

2. Otevre se dialogové podokno, kde zadavate jméno kontaktu. E-mailova
adresa je predvyplnéna. V rozbalovacim seznamu vyberete slozku, do
které chcete kontakt zaradit. Pozor, vybranou polozku v rozbalovacim
seznamu musite potvrdit ENTERem. Pokud byste pouzili tabulator,
zavrete dialog a prejdete na dalSi polozku ve vlastnim okné oteviené
zpravy. Museli byste pak zacit znovu.

3. Zadané udaje potvrdite po prechodu tentokrat uz tabulatorem tlaCitkem
Hotovo.

Pridat osobu do Adresare rucné

Jestlize znate néci e-mailovou adresu, pak ji muzete pridat do vasich kontaktu
ru¢né. To muzete provést bud v okné Dorucena posta, nebo v okné Adresar.

V hlavnim okné DoruCena posta otevieme dialog pro zadani kontaktu pres
aplikacni menu Soubor, Novy objekt a Kontakt (Alt, S, N, K, ENTER).

V okné Adresar staci klavesova zkratka CTRL + N.



Otevrie se dialogové okno Novy kontakt.

Prvni tfi editani pole jsou pro jméno, pfijmeni, zobrazované jméno, které se
zobrazuje v zahlavi vaseho mailu u pfijemce, sedmou polozkou je e-mailova
adresa kontaktu. Po jejich vyplnéni je nutné prejit tabulatorem k tlaCitku OK.
Vsimnéte si, Ze pokud chcete vlozit vice informaci, je struktura dialogu
podobna dialogu Uprava kontaktu, ktery je popsan detailn& v kapitole Upravit
kontakt.

Zaslani zpravy s vyuZitim Adresadre
Muzete posilat zpravy s vyuzitim vasSich kontaktl pfimo v okné Adresar.

V okné Psani zpravy

Zde muzete vlozit jméno kontaktu do editacnich poli. Specifikace Komu, Kopie
a Skryta kopie se nastavuje vybérem v rozbalovacim seznamu, ktery se
nachazi pred editaCnim polem pro zadavanou adresu.

1. P¥i vstupu do okna Psani zpravy stojite v editaénim poli Komu.

2. V Thunderbirdu se vice adres ve zpravé zadava do samostatnych
editacnich poli. Chcete-li zadat nékolik adresatli Komu, musite pfejit na
dalSi editacni pole, a to pomoci klavesy ENTER, nikoli Tabulatorem.
Tabulator by vas pfesunul az do pole Predmét. Totéz plati pro zadani
poli Komu, Skryta kopie...

3. Pfed kazdym editacnim polem, do kterého jste vstoupili, se nachazi
rozbalovaci seznam. Vstoupite na néj z daného pole klavesou
SHIFT + Tab. Sipkou nahoru/dolii nastavujete moznosti Komu, Kopie,
Skryta kopie, Odpovéd, Diskusni skupina, a Sledovani.

4. Do pole se vratite tabulatorem, a odtud muzete prejit klavesou ENTER
na dalSi pole pro zadani dalSi adresy se specifikaci, a muzete takto
pokraCovat podle potfeby. Nebo:

5. Tabulatorem prejdete do pole Predmét.

Pokud chcete, mlizete vyuzit Automatické doplhovani kontaktu.

V okné Adresar:

1. V seznamu kontaktu vyberte jeden nebo vice kontaktu;

2. Pouzijte zkratku CTRL + M, nebo otevrete kontextové menu, jdéte do
podmenu na polozku Nova zprava (N), kdyz ji odentrujete, otevie se
okno pro novou zpravu s jednou nebo vice predvyplnénymi adresami.
Fokus bude v poli Pfedmeét.



V Thunderbirdu se nezadava do jednoho pole — napf. Komu — vice adres
najednou (pfesnéji vysledek muze byt matouci; viz vySe). Takze kdyz
postupujete tak, Zze z adresare vyberete vice kontaktl a nechate otevrit
vytvofeni nové zpravy, bude kazdy z kontaktl v samostatném editacnim poli
Komu. Chcete-li zadavat vice adres Komu ru¢né, musite postupovat tak, jak je
popsano u situace zadavani adres Komu, Kopie a Skryta.

Uprava kontaktii

Chcete-li upravit kontakt, vyberte jej v seznamu kontaktu a z jeho
kontextového menu vyberte polozku Vlastnosti, nebo pouzijte klavesovou
zkratku CTRL + ENTER. Otevfe se dialog s nazvem Uprava kontaktu,
nasledovan nazvem kontaktu. Dialog se sklada z vice karet, a ty zahrnuji
odliSné Casti informaci o kontaktu.

Dialog obsahuje:

e Nazvy (ouska) karet, které jsou usporadany horizontalné: Kontakt,
Bydlisté, Zaméstnani, Ostatni, Chat, a Fotografie. Po téchto kartach se
muZzete pfesouvat pomoci CTRL + Tab a CTRL + SHIFT + Tab, resp.
Sipky vpravol/vlevo, stojite-li na zahlavi (ousScich) karet.

e Ovladaci prvky aktualni karty.

e TlacCitka OK a Zrusit.

Dialog se otevie na karté Kontakt, ktera obsahuje informace, jako jsou jméno
kontaktu a osobni e-mailova adresa.

Skupiny
Skupina je skupina kontaktl a jakakoli skupina, kterou vytvofite, se objevi ve

stromovém seznamu slozek, kterou jste pfi vytvareni skupiny zvolili, jako
vnorena slozka druhé urovné.

Pri vybéru skupiny ve stromoveém seznamu slozek, se kontakty v dané skupiné
zobrazi v Seznamu kontaktu.

Vytvoreni nové Skupiny
1. V okné Adresar jdéte do aplikacniho menu, Soubor (Alt + S), menu Novy
(N), a aktivujte podmenu Skupina (S). Muzete také vybrat slozku

v panelu stromoveého seznamu slozek, kde chcete skupinu vytvorit,
otevrit kontextové menu, a vybrat polozku Nova skupina (S).



2. Otevre se dialog Skupina a prvnim ovladacim prvkem je editacni pole pro
Nazev skupiny. Zadejte nazev, mizete pfidat v dalSich polich, na které
prejdete tabulatorem, také zkratku a popis.

3. Z pole Nazev se muzete prfesunout pomoci SHIFT + Tab na seznam
s vybérem slozky, do které chcete skupinu zaradit. Vybirejte Sipkami
nahoru/dolu.

4. Kdyz tabulatorem prejdete do pole ohlaseného jako ,editacni rozbalovaci
seznam®, které se nachazi pod editaénim polem Popis, mlzete vkladat
pozadovaneé adresy.

5. Vytvorenou skupinu potvrdite tlaCitkem OK.

Priddni kontaktit do Skupiny

1. Ve stromovém seznamu slozZek vyberte skupinu, do niz chcete pfidat
kontakt/kontakty.

2. Otevrete kontextové menu a aktivujte polozku Vlastnosti. Otevre se
stejné dialogové okno, jako pfi vytvareni Skupiny.

3. Méli byste byt s fokusem v prvnim prazdném editacnim poli pod posledni
e-mailovou adresou ve skupiné, nebo na né prejdete tabulatorem.
Mulzete zadat novou adresu/adresy, nebo uz zafazenou adresu/adresy
v Adresafi. Nova adresa se automaticky objevi také ve sloZzce Osobni
kontakty.

4. Dokoncite tlaCitkem OK.

Odstranéni kontaktu ze Skupiny

1. Ve stromovém seznamu slozZek vyberte skupinu.

2. V seznamu kontaktu vyberte jeden nebo vice kontaktu, oteviete
kontextové menu a vyberte poloZku Smazat. Nebo stisknéte klavesu
Delete.

3. Odstranéni potvrdite v novém dialogu tlaCitkem OK.

Odeslani e-mailii pomoci Skupiny
V okné Psani zpravy muzete zadat nazev skupiny, stejné jako by to bylo

jméno kontaktu. Kdyz je zprava odesilana, je jméno skupiny nahrazeno vSemi
adresami kontaktt dané skupiny.

Jiny zpUsob je vybrat skupinu ve stromovém seznamu sloZzek v okné Adresar.
Potom jit do aplikaéniho menu Soubor, polozka Nova, a v podmenu vybrat
Zprava (Alt, S, N, Z), nebo klavesova zkratka CTRL + M.



V obou pripadech se otevie okno Psani zpravy s predvyplnénymi poli adres.

Nevyzadana poSta

Thunderbird disponuje nastroji, jak udrzet vasi doru¢enou postu bez
nezadoucich zprav a chranit vas pfed podvodnymi maily.

e Blokovani odesilateli pomoci filtrd zprav. Kdyz obdrzite zpravu z adresy,
ktera je na seznamu filtru blokovanych odesilateld, je automaticky
pfesunuta do slozky Nevyzadana posta. Tuto funkci je tfeba nastauvit.

e Filtr nevyZzadané posSty. Spam jsou hromadné zasilané reklamni
nevyzadané maily, které nabizeji levné léky, pujcky atd. Kdyz filtr
nevyzadané posSty vyhodnoti zpravu jako spam, pfesune ji do slozky
Nevyzadana posSta. Nutno nastavit rucné.

e Bezpeclni odesilatelé. Muze se stat, Ze zprava od nékoho, koho znate,
muze byt filtrem pfesunuta do slozky Nevyzadana posta. Ale kdyz je jeho
adresa v seznamu bezpecnych odesilatell, pak i kdyz filtr mail vyhodnoti
jako spam, zUstane ve vasi slozce dorucené posty.

e Filtr utoku typu phishing. Zprava typu phishing je hromadna nevyzadana
posta, ktera se pokousi pfimét vas prozradit napf. vase bankovni
prihlaSovaci udaje a podobné. Obsahuje odkazy na webové stranky,
které vypadaiji davéryhodné, i kdyz nejsou. Jestlize tento filtr odhali
zpravu typu phishing, zobrazi se dialog s varovanim. Pokud bé&zi zaroven
antivirovy program nebo néjaky bezpecnostni internetovy program, mize
byt takova zprava izolovana dfive, nez se dostane k filtru phishingu
v Thunderbirdu.

Nasledujici kapitoly poskytuji vice detailtl o téchto zpusobech ochrany a jejich
moznostech. Moznosti Ize nastavit jednak v dialogu MoZzZnosti, na seznamu
polozek Bezpecnost, v kartach NevyZzadana posta (spam, junk), Podvodna
posta (phishing), popf. Antivir, a jednak v dialogu Nastaveni uctu na polozce
Nevyzadana posta.

Otevreni dialogu Moznosti - Bezpe€nost

e AplikaCni menu Nastroje, Moznosti (Alt + N, M), Sipkami v seznamu
polozek na Bezpec€nost, a pak tabulatorem a Sipkami na jednotlivé karty.

Otevieni dialogu Nastaveni uctu — Nevyzadana posta



e Aplikacni menu Nastroje, Nastaveni uctu (Alt + N, T), Sipkou dolu na
Nevyzadana posta, a pak tabulatorem do podokna s ovladacimi prvky
nastaveni.

Blokovani odesilatelé

Thunderbird nema samostatny nastroj pro blokovani e-mailt z ur€itych adres
nebo domen.

Pro blokovani nezadoucich odesilatelt Ize pouzit filtrovani posty. Tento nastroj
pomoci nastavenych kritérii mdze tfidit poStu a provadét s ni rizné nastavené
akce.

Muzete filtr nastavit tak, Ze kdyz obdrzite zpravu z adresy, ktera je v seznamu
filtru pro blokované uzivatele, tak se tato zprava automaticky presune do vasi
slozky Nevyzadana posta.

Kdyz obdrzite od nékoho zpravu a budete chtit pfidat jeho adresu do seznamu
blokovanych odesilatelll, pak provedte:

e V okné otevrené zpravy prejdéte tabulatorem na polozku Od: odesilatel,
otevrete na ni kontextové menu a vyberte Vytvorit filtr.

e Otevre se dialog Pravidla filtru, aktualni e-mailova adresa bude
predvyplnéna v editacnim poli Od:.

e Fokus bude v editaCnim poli pro zadani nazvu filtru. Ten zvolte tak, aby
byl pro vas srozumitelny, napf. Blokovani odesilatelé.

e Nasledujici rozbalovaci seznam by mél byt pfednastaven na Pouzit filtr
pfi Kontrole posty a manualnim spusténi.

e Tabulatorem prejdéte do pole pro nastaveni kritérii (uvozeno jako
tabulka). Ta jsou v naSem pfipadé uz pfednastavena: Od, je, e-mail na
kterém jsme dialog otevreli.

e Tabulatorem prejdeme dal a v tabulce Provést akci by mél byt
pfednastaveny seznam: Pfesunout zpravu do slozky. DalSi prvek je
seznam slozek; nepokousSejte se jej rozbalit (Alt + Sipka dold), pouzijte
jen Sipku dolt, a vyberte slozku Nevyzadana v uctu (nazev uctu, ve
kterém je slozka pfitomna). Mozna budete muset pfechazet SHIFT + Tab
a Tab z pole do pole, abyste odecCetli nastaveni. JAWS v poli nastaveni
slozky pfi pohybu Sipkami mici.

Poznamka: Predpokladem je, ze je v seznamu slozek pfitomna slozka
Nevyzadana posta. To nastavite v dialogu Nastaveni uctu.




e Prejdeme na tlacitko OK a potvrdime ho.
e Otevre se dialog Filtry zprav. Ten stacCi uzavrit Alt + F4, nebo Esc.

Tento filtr zprav pro blokované odesilatele mizete upravovat a pfidavat nebo
odebirat adresy. Neni tedy nutné vytvaret samostatny filtr pro kazdou adresu,
kterou chcete blokovat.

Chcete-li pfidat, odebrat, nebo upravit filtr blokovanych, provedte:

e Aplikacni menu Nastroje, polozka Filtry zprav (Alt + N, F).

e Otevre se dialogové okno, kde stojite na seznamu filtr(1. Vyberte vami
vytvoreny filtr Blokovani odesilatelé.

e Tabulatorem prejdéte na tlaCitko Upravit, nebo na ném stisknéte ENTER.

e Tabulatorem prejdéte do pole oznacené jako ,tabulka®, a dale pfes
rozbalovaci seznamy Od:, ,je“ a e-mailova adresa na tlacitko plus, nebo
vedlejSi neohlasené tlacCitko minus, kterymi pfidate (nebo odeberete)
dalSi radek s adresou.

Nevyzadana posta

Thunderbird identifikuje postu jako nevyZzadanou podle toho, Ze jste ji sami pfi
prvnim zjisténi takto oznacili. Toto manualni rozpoznavani lze doplnit on-line
externimi identifikatory.

K tomu je tfeba provést nastaveni v dialogu Nastaveni uctu a v dialogu
Moznosti.

Dialog Nastaveni uctu

¢ Ve vychozim nastaveni je kontrola nevyZzadané posty povolena. Jelikoz
jsme v nastaveni uctd, budou se nastaveni tykat jednotlivych uctl, které
Vv seznamu vyberete.

1. V aplikagnim menu Nastroje, vyberte Nastaveni uétu (Alt + N, T). Sipkou
doll prejdéte na polozku Nevyzadana posta.

2. Tabulatorem prejdete na zaskrtavaci policko ,Pro tento ucet povolit
kontrolu na nevyzadanou postu“ (Alt + K). Jako vychozi je zaSkrtnuto.

V této fazi doporucuji prepnout virtualni kurzor na PC (INS + ).

3. Tabulatorem prejdete na seznam slozek adres — kdyz pfitahnete JAWS
kurzor k PC (INS + NUM MiNUS) a posunete se jeden krok nahoru
(Sipka nahoru) odectete, Ze se jedna o slozky kontaktl, z nichz se
nemaji oznacovat zpravy jako nevyzadané pokud je odesilatel mezi



adresami v téchto slozkach, napf. Osobni kontakty. Ty jsou ve vychozim
stavu zaSkrtnuty. Jde tedy o zajisténi divéryhodnych odesilatell

4. DalSi polozka je zaskrtavaci poli¢ko ,Duvéfovat pfiznaku nevyzadané
posty od:“ nasledované rozbalovacim seznamem s vybérem serveru
on-line externich identifikatord, z nichz si miazete jeden vybrat. Toto
rozSifuje rucni rozpoznavani o automatickou detekci podle databaze
serveru. Ve vychozim je tato moznost odskrtnuta.

5. Nakonec zaskrtavacim polickem a prepinaci volite, zda a co se ma
S nevyzadanou postou provést. Pfesunout do slozky Nevyzadana, jiné
slozky, nebo smazat.

6. VSe potvrdite tlaitkem OK.

Dialog Moznosti

1. V aplikanim menu Nastroje, poloZzka Moznosti (Alt + N, M) otevie dialog
Moznosti. Sipkami vyhledejte v seznamu poloZzek Bezpeé&nost.
Tabulatorem prejdéte na karty a Sipkami vyhledejte kartu Nevyzadana
posta.

2. Prvni zaskrtavaci policko povoluje ,Pokud ruéné oznacim zpravy jako
nevyzadané®, tim se zpfistupni prfepinace ,Pfesunout je do slozky
Nevyzadana“, nebo ,Smazat“, mezi nimiz volite Sipkami nahoru/dolu.

3. DalSi dveé zaskrtavaci policka dopliuji moznosti zachazeni
S nevyzadanou postou.

Oznacovani nevyzadané posty

Rucnim oznaCovanim posty, kterou povazujete za nevyzadanou, v pfipadé
povoleni v nastaveni pro nevyzadanou postu, ucite aplikaci Thunderbird
identifikovat takovou poStu pro pfisté automaticky.

Povazujete-li néjaky obdrzeny e-mail za nevyzadany a chcete jej jako takovy
oznacit, provedte:

e V seznamu zprav vyberte dany e-mail, oteviete na ném kontextove
menu, poloZzku Oznacit (Z), a v podmenu aktivujte Nevyzadané (V).

e Klavesova zkratka pro oznaceni vybraného e-mailu jako nevyzadaného
je klavesa J.

Pokud jste nastaveni provedli, bude takto oznaCena posSta automaticky
presunuta do slozky Nevyzadana.

Nékdy také muzete chtit mylné oznacenou nevyzadanou postu odznadit.



e Na zpraveé oznacené jako nevyzadana oteviete kontextové menu,
polozka Oznacit (Z), a v podmenu Neni nevyzadana (Y).
e Klavesova zkratka pro totéz je SHIFT + J.

Bezpecni odesilatelé

Obdrzite-li zpravu od nékoho, kdo je na vasem seznamu bezpecCnych
odesilatell, pak i kdyz filtr mail vyhodnoti jako spam, nebude pfesunut do
slozky Nevyzadana posta.

V Thunderbirdu ovlivnite takové vyhodnoceni tim, ze oznacite filtru slozky
s adresami, které jsou ve vaSem Adresari.

1. V aplikaénim menu Nastroje, vyberte Nastaveni uétu (Alt + N, T). Sipkou
doll pFejdéte na polozku Nevyzadana posta.

2. V této fazi je vhodné prepnout se z virtualniho kurzoru na PC pomoci
INS +.

3. Tabulatorem nebo Alt + N prejdete na seznam polozek — slozek
s vaSeho Adresare. Kdyz si pfitahnete JAWS kurzor k PC kurzoru
INS + NUM MINUS, a posunete se Sipkou o jeden krok nahoru, vy&tete
informaci ,Neoznacovat zpravy jako nevyzadané, pokud je odesilatel
mezi...“

4. V seznamu vyberete a zaskrtnete slozky Adresare, jejichz adresy jsou
bezpeclné. Jako vychozi je zaSkrtnuta sloZzka Osobni kontakty.

5. Tabulatorem prejdete na tlaCitko OK a potvrdite ho.

Utok phishing
Thunderbird mlze analyzovat zpravy na podvodnou postu pomoci odhalovani
technik pouzivanych na vase oklamani.

Pokud filtr phishingu odhali takovy e-mail, pak se objevi dialog s varovanim
,1ato zprava maze byt podvod*.

Detekcni algoritmus Thunderbirdu neni dokonaly, a na rozdil od svého
spamovenho filtru, se neuli na zakladé vaseho oznaceni. Dostanete-li pfilis
mnoho faleSnych poplachd, mizete zvazit (na vlastni riziko), zda jej
nevypnout.

Ve vychozim nastaveni je filtr phishing zapnuty. Aktivaci nebo vypnuti filtru
provedete:



1. Otevrete dialog Moznosti. Aplikacni menu Nastroje, polozka Moznosti
(Alt + N, M). Prejdéte Sipkou v seznamu poloZzek na Bezpecnost.

2. Tabulatorem prejdéte na karty a Sipkou vyberte kartu Podvodna posta.

3. Tabulatorem prejdete na jediné zaSkrtavaci poli€ko na karté ,Upozornit,
pokud ¢tena zprava je podezrela na podvodnou postu®. Mezernikem je
zaskrtnete nebo odskrtnete.

4. Tabulatorem prejdéte na tlacCitko OK a potvrdte ho.

Vyhledavani zprav

Thunderbird poskytuje vice zpusobu pro vyhledani zpravy. Ne vSechny jsou
vSechny dobfe pouzitelné, pfistupujeme-li k nim pomoci odecCitaCe obrazovky.

Pouzijeme-li bézné vyhledavani pres panel Hledat, rychle se do négj
dostaneme pomoci zkratky CTRL + K, ziskame vysledek zobrazeny v nove
karté hlavniho okna Thunderbirdu. Odeditat je v ni mozné, mimo
fokusovatelné prvky, jen JAWS kurzorem, resp. neviditelnym kurzorem.

Mnohem schudnéjsi se zda pouzit bud rozSifené hledani, nebo filtrovani
zprav.

Rozsirené vyhledavani
Toto hledani se realizuje pomoci dialogu Hledat ve zpravach, v nichz

nastavujete kritéria vyhledavani. Jste v hlavnim okné DorucCena posta,
Vv panelu seznamu zprav:

1. Dialog otevrete klavesovou zkratkou CTRL + SHIFT + F, nebo pres
aplikaéni menu Upravy, poloZka Najit, podmenu Hledat ve zpravach —
Alt + A, J, Z.

2. Tabulatorem pfejdete na Hledat zpravy ve slozce s rozbalovacim
seznamem pro vybér slozek. Ten provedete Sipkou nahoru/dolt. Mozna
se budete muset pfi vybéru pfepinat z a do seznamu Tab a SHIFT + Tab,
abyste vycCetli nastavenou slozku. Pfi pohybu Sipkou nahoru/doll totiz
JAWS neodedita spravny nazev skutecné vybrané slozky.

. Tabem prejdéte a urCete zasSkrtavaci policko, zda Hledat v podslozkach.

4. DalSi dulezity prvek je rozbalovaci seznam s vybérem parametru
Pfedmét, Od, Télo a dalSi. Opét vyhledate tabulatorem.

5. Nasleduje rozbalovaci seznam: Obsahuje, Neobsahuje, Je, a dalsi, kdy
specifikujete kriterium zadavané dale.

6. Editacni pole pro zadani specifikovaného vyrazu.

w



7. Nasleduijici tlaCitko plus umoznuje pfidat dalSi radek stejny s pfedchozim
pro nastaveni dalSich kritérii.

8. Tabulatorem se musite pak dostat na tlacCitko Hledat a potvrdit ho nebo
pouzit klavesu Alt + H pro totéz.

9. Po pfechodu tabulatorem do editacniho pole pro Cteni se seznamem
vysledkl, muzZete Sipkou vybirat v nalezenych zpravach.

10. V tlacitcich pod timto polem muzete vybirat akce, které se maji
s vybranym mailem proveést: Otevrit, Pfesunout (s menu pro vybér
slozky), Smazat, nebo Ulozit hledani jako slozku. ENTER vybrané
zpravy, i kdyz jich bude oznaceno vic, prosté otevre.

Poznamka: Podobné funguje dialogové okno RozSifené hledani v kontaktech.
V hlavnim okné& Dorugend posta aplikaéni menu Upravy, polozka Najit,
podmenu Hledat v kontaktech. (Alt + A, J, K)

Filtrovani zprav
Jste v hlavnim okné Doru€ena posta, v panelu seznamu zprav:

1. Stisknéte CTRL + SHIFT + K.

2. Dostanete se do editacniho pole Filtrovat tyto zpravy. Zadate-li néjaky
vyraz, ktery se shoduje s obsahem z Pfedmétu nebo Od:, zuzi se
seznam zobrazenych zprav podle shody.

3. Pak staci Sipkou doll nebo tabulatorem pfejit na zobrazeny seznam
vyfiltrovanych zprav.

4. Zrusit vyfiltrované zobrazeni muzete klavesou Esc. Vrati se plvodni
zobrazeni.

Poznamka: Nevyhodou tohoto postupu je, ze filtrovani probiha jen v ramci
vybraneé slozky ve stromovém seznamu slozek zprav.

SlozKky

Kdyz obdrzite vétsi poCet zprav, je Casto uziteCné usporadat je do slozek.
Nasledujici kapitoly popisuji jak vytvofrit slozku a jak pfesunout zpravy do
slozky. Kromé toho mulzete vytvofit pravidla pro zpravy, ktera umozni
automaticky presouvat pfrichozi zpravy do jednotlivych slozek na zakladé
urCitého kritéria, jako je odesilatel zpravy. Pro detaily navstivte kapitolu
Pravidla pro zpravu.




Vytvoreni slozZky
Pro vytvoreni nové slozky v hlavnim okné Dorucena posta:

1. V panelu stromového seznamu slozek vyberte slozku, v niz chcete
vytvofit novou sloZku. Casto budete chtit vybrat n&jaky udet, takZe nova
slozka je na stejné urovni jako bézné slozky, napf. slozka Dorucena
posta.

2. Otevrete kontextové menu a vyberte Nova slozka... (N).

3. V dialogu Vytvofit slozku zadejte nazev nove slozky.

4. Prejdete-li tabulatorem na nasledujici ovladaci prvek, dostanete se na
rozbalovaci seznam, kde mlzete upfesnit, kde chcete slozku vytvofit.
Slozka, kterou jste vybrali ve stromovém seznamu slozek, by uz zde
méla byt vybrana.

5. ENTERem aktivujete vychozi tlaCitko OK.

Presun zprav do slozky

Tuto akci mUzete provést bud v hlavnim okné, nebo v okné zpravy.

Kdyz jste v hlavnim okné a chcete pfesunout jednu nebo vice vybranych zprav
v panelu seznamu zprav do slozky:

¢ V kontextovém menu na vybrané zpravé nebo zpravach vyberte
v kontextovém menu Prfesunout do (S), v podmenu pak vybirate slozku.
ENTERem potvrdite pfesun.

Kdyz jste v okné oteviené zpravy:

e Jdéte do aplikacniho menu Zprava, Pfesunout do (Alt + R, S), a
v podmenu vyberte pozadovanou slozku. Potvrdite ENTERem.

Filtr zprav

Filtr zprav umoziuje nastavit Thunderbird tak, aby automaticky zpracoval vase
zpravy. Maze je pfesouvat do uréenych slozek, mazat je, pfeposilat na jiné
e-mailové adresy, a provadét dalSi akce.

Nastavené pravidlo filtru automaticky provede s pfichozimi zpravami jednu
nebo vice akci, odpovidajici jedné nebo vice podminkam. Napfiklad byste
mohli chtit vytvofit pravidlo, podle kterého se vSechny pfichozi zpravy od urcité
osoby prfesunou do slozky, kterou jste vytvofili pro zpravy od této osoby.



Dialog Filtry zprav se pouziva jak pro spravu pravidel zprav, tak pro vytvoreni
pravidel pomoci dialogu Pravidla filtru.

Dialog Filtry zprav mlZete otevfit v hlavnim okné: aplikacni menu Nastroje,
polozka Filtry zprav (Alt + N, F).

Nasledujici kapitola popisuje dialog Pravidla filtru a dialog Filtry zprav.

Dialog Pravidla filtru

Dialog Pravidla filtru otevrete z dialogu Filtry zprav (Alt + N, F), tlaCitkem Novy
(Alt + N).

Dialog Pravidla filtru obsahuje nékolik ovladacich prvkd pro uréeni pravidla:
editacni pole pro Nazev filtru, ur€eni pouziti filtru, ur€eni rozsahu platnosti
filtru, pole s fadky, v némz jsou dva rozbalovaci seznamy a editacni pole pro
nastaveni podminky pravidla, a tlaCitkem pro pfidani dalSiho radku popisu
pravidla, dalSi pole s podobnym fadkem s dvéma rozbalovacimi seznamy a
editaCnim polem pro nastaveni akce, ktera se ma provést.

1. Po vstupu do dialogu Pravidla filtru zadavate nazev filtru.

2. Tabulatorem pfejdete do rozbalovaciho seznamu Pouzit filtr pfi: seznam
moznosti, pfednastavena je Pfi kontrole poSty a manualnim spusténi.

3. Tabulatorem prejdete na prepinace, jimiz urCujete rozsah platnosti
pravidla. Pfednastaveno je Odpovidajici vSem pravidlim.

4. Nasleduje pole s dvéma rozbalovacimi seznamy a editacnim polem.
Napfiklad: pravidlo se pouzije pro maily, kde pfedmét (to vyberete v
prvnim seznamu) obsahuje (to vyberete v druhém seznamu) a zadany
vyraz (editaCni pole které vyplnite). Nasleduje tlaCitko plus, kterym
muzete pfidat dalSi fadek, kde nastavite dalSi podminku. VedlejSim
tlaCitkem minus muizete naopak fadky odebirat. Pro pohyb pouzivate
tabulator a v seznamu Sipky.

5. DalSi pole je Provést akci, kde v podobnych seznamech volite, co se ma
S urCenym mailem provést.

6. Nakonec pravidlo potvrdite tlacitkem OK.

Dialog Filtry zprav
Dialog obsahuje urCeni slozky, pro které filtr plati, seznam existujicich
pravidel, nékolik tlaCitek pro vytvoreni a spravu pravidel.

Kdyz budeme detailnéjsi, obsahuje dialog nasledujici ovladaci prvky:



e Rozbalovaci seznam uvozeny oznaCenim Filtr pro: seznam pak obsahuje
slozky e-mailovych uctl, které mate v Thunderbirdu, plus Mistni slozky.
Vybérem pak zobrazujete filtry, které mate nastaveny pro konkrétni ucet,
nebo Mistni slozku.

e Pole Seznam filtrd vazici se k vybrané slozce, se zaskrtavacim polickem,
kde jednotlivy filtr mUzete aktivovat nebo deaktivovat mezernikem.

e Mnozstvi tlaCitek:

° TlacCitko Novy, které otevre dialog Pravidla filtru, pro vytvofeni nového
pravidla, jak je popsano vyse.

° Tlacitko Upravit, které se muze pouzit k Upraveé pravidla vybraného
v seznamu. Otevie vySe uvedeny dialog Pravidla filtru.

° TlacCitko Smazat, které smaze vybrané pravidlo, ale zrovna tak staci
na pravidle stisknout Delete.

° Tlacitko Spustit nyni, které pouZije jedno nebo vice z pravidel na
zpravy v slozce, kterou vyberete v rozbalovacim seznamu pred
tlaCitkem.

° Tlacitka Nahoru, Doll, které se pouzivaji pro pfesun v seznamu
nahoru nebo dold.

E-mailovy ucet

Tato kapitola popisuje, jak ru¢né pfidat e-mailovy ucet do Thunderbirdu a jak
jej spravovat.

Pridat e-mailovy tcet

Predpokladame, Zze uz mate néjaky ucet u poskytovatele postovni sluzby.
Chcete-li spustit prlivodce pfidani uctu, pak provedte: v aplikaénim menu
Soubor (Alt + S) v podmenu vyberte Novy objekt, a v jeho podmenu polozku
Existujici poStovni ucet (E).

Otevre se dialogové okno pro zadani udaju:

1. VasSe jméno, které se bude zobrazovat.

2. E-mailova adresa, kterou mate u svého poskytovatele.

3. Heslo k uctu.

4. Pamatovat si heslo — zaskrtavaci policko. Umozni spoustét automatické
pripojovani Thunderbirdu bez nutnosti pokazdé ovérovat heslo.

5. Stisknéte PokraCovat tlacitko.



6. Spusti se automatické vyhledavani nastaveni pro pfipojeni
k poskytovateli e-mailu. Pokud je uspésné staci vSe ukoncit tlaCitkem
Hotovo.

7. V pfipadé neuspéchu musite prejit tlaCitkem Rucni nastaveni na dalSi
dialog, kde musite zadat prislusné udaje k serveru rucne.

8. V poslednim dialogu budete upozornéni, ze se nepouziva Sifrovani.
ZaSkrtavacim polickem Uvédomuiji si rizika, muzete oznameni ignorovat,
a prejit na tlaCitko Hotovo, jehoz potvrzenim vSe dokoncCite. Mozna
k nému budete muset pfitahnout JAWS kurzor mysi (INS + NUM MINUS)
a aktivovat je klavesou NUM LOMENO.

Sprava e-mailovych uctii

o Chcete-li otevrit vlastnosti a upravovat néjaky zavedeny ucet, vyberte jej
ve stromovém seznamu slozek, a z kontextového menu vyberte
Nastaveni. Jiny zpUsob: kdyZ je ve stromovém seznamu bud’ ucet, nebo
jedna ze slozek, ktera jej obsahuje vybrana, pak jdéte do aplikacniho
menu, Upravy, polozka Vlastnosti (Alt + A, 1), nebo jdéte do aplikacniho
menu, Nastroje, polozka Nastaveni uctu (Alt + N, T).

e Chcete-li uCet odstranit, otevrete dialog Nastaveni uctu, jak je popsano
v pfedchozi odrazce. Vyberte jej ve stromovém seznamu slozek a
tabulatorem prejdéte na tlaCitko rozbalovaciho seznamu Akce uctu
(Alt + A). V rozbalovacim menu zvolte Odebrat ucet.

Export a import zprav a kontaktu

Kdyz chcete prenést zpravy nebo kontakty z jednoho pocitace do druhého,
muzete to provést jejich exportem do slozky nebo souboru na jednom pocitadi,
a importem této slozky nebo souboru v druhém. Musite se pouze uijistit, ze vas
export pouziva format, ktery umi e-mailovy program na druhém pocitaci
importovat. MUzete rovnéz exportovat a importovat zpravy a/nebo kontakty do
zalohy, a v pfipadé nutnosti je obnovit, kdyZ nepouzivate zadny jiny zplsob
zalohovani vasich zprav a kontakta.

Export zprav
Thunderbird nema vlastni funkci pro exportovani zprav do souboru, ze kterého

byste je pak mohli na jiném misté v téZe, nebo jiné aplikaci (OE, Windows Live
Mail) importovat.

Jsou minimalné dvé moznosti jak exportovat data z tohoto klienta.



ImportExportTools

Jde o doplnék (plugin) Thunderbirdu, ktery umoznuje import a export zprav ve
slozkach. Ve vychozim stavu neni souCasti programu, a je tedy nutné jej
pridat.

V aplikaci Thunderbird jej pfipojite pomoci Spravce doplrfikd. Pomoci Alt + N
oteviete menu Nastroje a klavesou D aktivujte polozku Spravce doplikd. Ten
se otevie v nové karté v okné Thunderbirdu. Stisknéte dvakrat tabulator a
dostanete se do editaCniho pole Hledat dopliky. Zadejte vyraz
ImportExportTools a stisknéte ENTER. Nyni musite pouzit tfikrat

SHIFT + Tabulator, nez se dostanete na ,seznam polozek - importexporttools®,
a Sipkou dolu jej oznacite. Nyni stisknéte dvakrat Tabulator pro pfechod na
tlaCitko Instalovat, které potvrdite. Zobrazi se nové podokno na karté

s podrobnostmi o doplriku. V nich musite tabulatorem zase ctyfikrat na tlaCitko
Instalovat. O vysledku bohuzel nejste informovani zadnym oznamenim, kromé
procentualniho postupu. Zjistit, zda doplnék byl pfidan Ize jen tak, ze se
tabulatorem dostanete na polozku Dostupné doplriky, pfitahnete si JAWS
kurzor ke kurzoru mysi (INS + NUM MINUS) a Sipkou dolli se pfesunete na
dalsi radek, ktery odectete. Dozvite se, ze doplnék bude nainstalovan po
restartu Thunderbirdu. Pfesunte se tabulatorem na tlaCitko Restartovat a
aktivujte ji. Nebo zkuste aplikaci zavfit a znovu spustit.

Nyni se v menu Nastroje v hlavnim okné Doru€ena posta Thunderbirdu objevi
nova polozka ImportExportTools. Stejna polozZka je v kontextovém menu.
Takze kdyz chcete exportovat slozku s maily, stacCi ji oznacit, otevrit
kontextové menu a zvolit Import/Export, a v podmenu Export folder, nebo
Export Folders (with subfolders), tj. export jedné slozky s obsahem soubord,
bez ohledu na pfitomnost podslozek, nebo export s celou strukturou souboru a
podslozZzek dané slozky. To je nutno rozliSovat. Otevie se standardni dialog

S vybérem umisténi slozky, do které bude importovano. Tuto slozku je dobré
mit pfedem pfipravenu.

Vybirat mizete jednotlivé slozky se soubory, nebo vice slozek i s podslozkami.
Ve druhém pfipadé je vhodné vyuzit pfikaz Export folders (zipped), tj. ziskate
archiv formatu .zip.

Poté, co v dialogovém okné vyberete slozku, presurite se tabulatorem na
tlaCitko Vybrat slozku a potvrdte ho.

Je k dispozici také moznost exportovat cely profil.



MozBackup

Jde o utilitu, ktera se instaluje ze souboru MozBackup-1.5.1-EN.exe. Ten si
stahnete z adresy http://mozbackup.jasnapaka.com/download.php, kde
najdéte fadek Download from SourceForge, nebo Download from
JasnaPaka.com, u kterych jsou pfimé odkazy ke staZeni. Soubor si ulozte a
aktivujte klavesou ENTER.

Po povoleni Rizeni uzivatelskych G&td se otevie dialog instalace. Uvitaci okno
potvrdte klavesou ENTER (vychozi tlaCitko Next). V dalSim okné potvrzujete
klavesou ENTER vychozi tlaCitko souhlasu s licenci, nebo tabulatorem na |
agree. Nasleduje moznost zvolit umisténi, tu staCi ponechat vychozi stav a
potvrdit klavesou ENTER vychozi tla€itko Install. Instalace se dokon¢i po
zavéreCném oznameni, kdy jeSté muzete odskrtnout bezprostfedni spusténi
aplikace po potvrzeni tlaCitka Finish.

Na ploSe je zastupce MozBackup, po jehoz aktivaci se spusti fada dialogu pro
nastaveni akci, které se maji proveést.

Nas zajima export maill a kontaktt. Po uvitacim okné volime moznost
Operation s prepinaci Backup profile, zalohovat cely profil (ucty, maily,
adresare), a aplikaci Mozilla Thunderbird (cs). Tabulatorem na tlaCitku Next
pfejdeme na dalSi dialog, kde vybirame umisténi souboru zalohy. Po potvrzeni
tlaCitka Next budete dotazani, zda vytvoreny soubor chcete chranit heslem.

Nasleduje dulezity dialog volby, které ¢asti Thunderbirdu chceme zalohovat.
Sklada se ze zaskrtavacich poliCek pro jednotlivé polozky.

e General Settings - Obecna nastaveni
e Emails - E-maily

e Address books — Adresar

e Bookmarks — Zalozky

e History

e Cookies

e Downloaded file list

e Saved passwords — Ulozena hesla

e Accounts settings only — Pouze nastaveni uctu
e Certificates

« Extensions — Doplnky


http://mozbackup.jasnapaka.com/download.php

Pro naSe potreby zvolime pouze zaskrtavaci poliCka Emails a Address books.
Potvrdime tlacitko Next. Probéhne zaloha. Tlacitkem Finish dokonéime.

Ve zvoleném adresafri jsme tak vytvorili soubor s nazvem aplikace, ze které
jsme provadély zalohu, v nasem pripadé Thunderbird, s pfriponou .pcv.

Import zprav

Na rozdil od exportu ma Thunderbird funkci importu zabudovanu. Je tak
k dispozici nékolik moznosti, jak importzprav provést.

Nastroj Thunderbirdu

1. Vstoupime do aplikacniho menu Nastroje (Alt + N) a aktivujeme polozku
Importovat ().

2. V uvodnim okné pomoci pfepinace vybirame polozky, které chceme
importovat. Po poloZzkach se pfepiname Sipkou nahoru/dolt. Pro ukazku
zvolime Posta. Tabem prfejdeme na tlaCitko DalSi.

3. V novém, neohlaseném okné volime typ aplikace, resp. souboru, ze
které byl proveden export. Sipkou pfejdeme na pozadovanou polozku
(napf. Outlook Express), a pak tabulatorem na tlaCitko Dalsi.

4. Otevre se okno vybéru umisténi adresare s poStou. Vybereme
pozadovanou slozku, v nasem pripadé Outlook Express. Potvrdime
tlacCitko Dalsi.

5. Provede se import, ktery je oznamen v neohlaseném okné, informaci lze
vyg&ist pfitazenim JAWS kurzoru mysi (INS + NUM MINUS). Stagi
potvrdit tlaCitko Dokoncit.

V podokné stromového seznamu slozek, ve slozce Mistni slozky se objevi
nova slozka s importovanymi slozkami, v naSem pfripadeé s nazvem Posta
Outlook Express.

MozBackup

Rekn&me, Ze jsme z Thunderbirdu na jiném PC exportovali cely profil, tak jak
je popsano v Casti Export zprav. Nyni jej chceme ze souboru importovat do
nové instalace klienta. Spustme MozBackup, postupné se otevie fada dialogu
pro nastaveni akci, které se maji provest.

V uvitacim dialogu potvrdime tlaCitko Next.



1. Pfepinacem vybereme Operation - Restore a profile. V editacnim poli se
seznamem aplikaci Mozilly vybereme Mozilla Thunderbird, a aktivujeme
Next tlaCitko.

2. V novém okné pres tlaCitko Browse otevieme dialog pro vybér
zalohovaného souboru s pfiponou .pcv. Stiskneme ENTER, ¢imz
aktivujeme vychozi tlaCitko Otevrit. Pak aktivujeme tlaCitko Next.

3. Nasledujici dialog se neohlasi. Je jim seznam zaskrtavacich policek,
ktera jsou popsana u exportu. Zde jsou uz ve vychozim stavu zaskrtnuta
jen ta, ktera jsou pouzita v souboru zalohy. Staci tedy jen aktivovat
tlaCitko Next.

4. Budete upozornéni, Zze provadéna akce prepiSe pripadny existujici obsah
profilu v Thunderbirdu. Jelikoz provadime Cistou instalaci, mizeme
aktivovat vychozi tlacitko Ano.

5. V zavéreCnem dialogu potvrdime vychozi tlaCitko Finish.

Nyni, kdyz otevieme vlastni aplikaci Thunderbird, mame k dispozici vesSkery
obsah, tak jak existoval v pfedchozim umisténi Thunderbirdu. A to jak slozky
se zpravami, tak jednotlivé ucty a adresar.

Toto je také nejkomfortnéjsi zpUsob, jak si zajistit zalohu obsahu Thunderbirdu
pro pfipad ztraty dat.

Export kontaktii

Na rozdil od exportu zprav, nebo profilu ma aplikace k dispozici zabudované
pfikazy pro obé funkce.

Jsou k dispozici v okné Adresar, ktery otevieme z hlavniho okna zkratkou
CTRL + SHIFT + B, nebo pres aplikaCni menu, nastroje polozka Adresar
(Alt + N, A).

1. V aplikacnim menu Nastroje (Alt + N) vybereme poloZku Exportovat (X).

2. Otevrie se dialog Export adresaf, ktery je standardnim dialogem pro
vybér umisténi souboru. Vybereme pozadované umisténi a zadame
nazev souboru, do kterého bude export proveden.

3. MazZeme zvolit typ souboru. Jako vychozi je .Idif, format pro ukladani
adresarovych dat.

4. ENTERem potvrdime vychozi tlaCitko Ulozit.

Nyni mame vytvorfeny soubor ulozenych dat adresare.



Import kontaktii

Import kontaktl provedeme z okna Adresar, které otevieme z hlavniho okna
aplikace pomoci CTRL + SHIFT + B.

Mame napf. exportovany soubor adresare ve formatu .Idif:

1. V aplikanim menu Nastroje (Alt + N) vybereme polozku Importovat (1).

2. V dialogovém okné vybereme Sipkou dold prepina¢ Kontakty, a
prejdeme tabulatorem na tlacCitko DalSi.

3. V novém, neohlaSeném dialogu musime vybrat aplikaci, resp. typ
souboru, ze kterého budeme importovat. Pfejdeme Sipkou doll na
pozadovanou polozku, v nasem pripadé Textovy soubor, kde je format
Adif. Pak prfejdeme tabulatorem na tlaCitko DalSi.

4. Nasleduje dialog vybéru souboru v adresafri. Vybereme jej a potvrdime.

5. Nové okno o provedeni importu neni ohlaseno, Ize jej odecCist pomoci
JAWS kurzoru (INS + NUM MINUS) pfitazeného k fokusu. Staéi ho
potvrdit klavesou ENTER.

V Adresafi budou nyni k dispozici v samostatné slozce s nazvem
importovaného souboru jeho kontakty.

Pro import kontaktll ze souboru ve formatu WAB, ktery je vytvofen pfi exportu
z Outlook Express, nelze, zda se, nastroj importu v okné Adresa pouzit. Je
nutné sahnout po utilitt¢ MozBackup, jejiz fungovani je popsano vyse.

Vice e-mailovych uctu

Ve vétSiné popisu této prirucky se predpoklada, Ze v Thunderbirdu je pouze
jeden e-mailovy ucet. Jestlize mate vice nez jeden e-mailovy ucet, pak jeden
z nich je vychozi, a jeho nastaveni je popsano v dalSi ¢asti. Nasledujici dva
oddily predkladaji dodatecné informace o stromovém seznamu slozek a o
zasilani zprav, jez jsou dulezité, pokud mate vice nez jeden ucet.

Odesilani zprav

Mate-li vice nez jeden e-mailovy ucet, pak v okné nove zpravy je pole Od,
které obsahuje seznam vaSich uctd. Tento rozbalovaci seznam se nachazi
bezprostfedné nad polem Komu. Muzete na néj prejit z editacniho pole Komu
pomoci SHIFT + Tab, nebo rychleji Alt + O. Tento rozbalovaci seznam se
automaticky nastavi na vhodny ucet, takze jej nemusite meénit. Napfriklad:



¢ V hlavnim okné Dorucena posta, pri vybrané urcité slozce uctu ve
stromovém seznamu slozek, je pak v okné Nova zprava pole Od
nastaveno na tento ucet.

e Kdyz odpovidate nebo preposilate zpravu, pak je pole seznamu Od
nastaveno na ucet, na ktery byla zprava zaslana.

e V okné Adresar, kdyz vytvarite novou zpravu, je pole seznamu Od
nastaveno na vas vychozi ucet.

Nastaveni vychoziho uctu
Pokud mate vice nez jeden e-mailovy ucet, pak muzete jeden z nich nastavit
jako vychozi:

1. Otevrete dialog Nastaveni uctu (Alt + N, T) a ve stromovém seznamu
slozek uctld zvolte pozadovany ucet.

2. Tabulatorem prejdéte na tlaCitko rozbalovaciho seznamu Akce uctu.
Mezernikem je aktivujte a rozbalite menu.

3. V menu Sipkou vyberte pfikaz Nastavit jako vychozi. Pokud uz ucet
vychozi je, bude tato polozka nedostupna.

Vychozi ucet je automaticky predvyplnén v okné Psani zpravy, pokud neni
vybran jiny. Viz vySe.

Prizpusobit Thunderbird

Skryt panel Cteni zprdvy
Pro zjednodus$eni navigace v hlavnim okné Dorucena posta muzete skryt
panel Cteni zpravy. M(iZete to provést nasledovné:

e Klavesovou zkratkou F8.
e Aplika¢ni menu Zobrazit, Rozmisténi (Alt + Z, R), podmenu Panel zprav

(2).

Jestlize chcete mit zobrazeno podokno Cteni zpravy, je to mozné, pak se ale
ujistéte, Ze JAWS Cte spravné seznam zprav.

Po takto nastavenych tfech panelech se premistujete pomoci F6. Viz vySe.

Prizpiisobeni stromového seznamu slozek

Pro prohliZzeni posty v hlavnim okné Dorucena posta, si mizete pfizpusobit
obsah stromového seznamu slozek.



5.

Aplikacni menu Zobrazeni, Slozky. (Alt + Z, S) nabizi tyto moznosti:
VSechny (V), Jednotné (J), NeprecCtené (N), Oblibené (O), Posledni (P).

. VSechny. Zobrazi vSechny standardni slozky u kazdého uctu a Mistni

slozky. Témi jsou DoruCena posta, Koncepty, Odeslana posta, a Kos, Ty
dale mohou obsahovat sbalené nebo rozbalené své podslozky. Uéty a
Mistni slozky jsou slozkami prvni urovné.

. Jednotné. Toto zobrazeni naopak seskupi vSechny podslozky podle

zakladnich Ctyr sloZzek Dorucena, Koncepty, Odeslana, Kos. Tyto se
stavaji slozkami prvni urovné a jim jsou podfazeny vSechny ostatni
slozky tedy i ucCty podle toho jakou postu obsahuiji. Toto je vyhodné,
napriklad kdyz chcete zjistit dorucenou postu. Kdyz prejdete na slozku
Doruc€ena posta, budete mit v seznamu zprav veskerou doruc¢enou postu
ze vSech uctu na jednom misté.

. Neprectené. Toto zobrazeni je jasné. Vyfiltruje pouze slozky

S nepreCtenymi zpravami.

Oblibené. Oblibenost sloZzek muzete nastavit pfes kontextové menu na
slozce, polozka Oblibena slozka (B). Toto zobrazeni vam pak vyfiltruje
pravé jen tyto slozky.

Posledni. Slozka, ve které jste naposledy provadéli néjakou akci.

Dulezita nastaveni aplikace se provadi na dvou mistech. v dialogovém okné
Moznosti a v dialogovém okné Nastaveni uc¢tu. Na nékteré z voleb je
upozornéno v nasledujici ¢asti, mnoho z nich uz bylo v pfiru¢ce zminéno.

Dialog MozZnosti

Dialog moznosti muzete otevfit pfes aplikacni menu Nastroje, polozka
Moznosti (Alt + N, M). Otevie se dialog se seznamem polozek s kategoriemi,
mezi nimi prechazite Sipkami, a podle toho, na které se nachazite, se méni
obsah okna s kartami a formulafovymi prvky s moznostmi nastaveni
Thunderbirdu.

Priklad nékterych nastaveni:

V seznamu polozek Vytvareni, karta Adresovani:

Zaskrtavaci policko "Automaticky pfidat odchozi e-mailovou adresu do
slozky", nasleduje rozbalovaci seznam pro vybér slozky, jako vychozi je
zaskrtnuto a slozkou jsou Sebrané kontakty.

V seznamu polozek Vytvareni, karta Pravopis:



e Zaskrtavaci poliCko "Pri odesilani zprav kontrolovat pravopis”, jako
vychozi je nezaskrtnuto.

Dialog Nastaveni uctu

Tento dialog otevrete pfes aplikacni menu Nastroje, polozka Nastaveni uctu
(Alt + N, T). Okno dialogu tvofi levy panel se stromovym seznamem ucta a
polozek pro jednotlivé oblasti nastaveni. Obsah pravého podokna se méni
podle vybéru polozky v levém panelu, a je tvofen formulafovymi prvky pro
nastaveni parametri konkrétniho uctu.

Z levého panelu seznamu uctl se tabulatorem muzete pfesunout na tladitko
Akce ucCtu — menu s polozkami napf. pro pridani nového uctu, nebo nastaveni
vybraného uctu jako vychoziho.

Do pravého okna s formulafem nastavovani parametru se presouvate
tabulatorem. Z néj zpét na seznam ucta rychleji pomoci F6.

Priklad nékterych nastaveni:

Nastaveni serveru

e Zaskrtavaci policko ,Po zpusténi zkontrolovat nové zpravy® (Alt + S), ve
vychozim nastaveni zaskrtnuto.

o Zaskrtavaci policko ,Kontrolovat noveé zpravy kazdych...” (Alt + K), ve
vychozim nastaveni zaskrtnuto. Vedle néj je editacni Ciselnik, ve
vychozim stavu nastaveny na 10 minut.

Vytvareni zprav a adresovani

e Urceni volby formatu odesilaného mailu: HTML, nebo prosty text.
Prostfednictvim zaSkrtavaciho policka ,Vytvaret zpravy v HTML formatu®
(Alt + V). Jako vychozi je nastaveno HTML, ale pokud pouzivate prosty
text, je méné pravdépodobné, Zze vas e-mail bude oznacen jako spam.

e ZaSkrtavaci policko ,Pfi odpovédi automaticky odcitovat ptvodni zpravu®,
s rozbalovacim seznamem, kde vyberete kam se odpovéd zaradi.

Nevyzadana posta
o Muzete zaskrtnout polic¢ko ,Pfesunout pfichozi nevyzadané zpravy do*
(Alt + P) a nastavit pfepina€ SloZzka Nevyzadana poSta. Tim se vytvofi u
kazdého uctu tato sloZzka a pfi nastaveni filtru a detekce se sem bude
takova poSta presouvat. Vice viz Nevyzadana posta.




Klavesové zkratky

Klavesové zkratky Thunderbirdu

Keyboard Shortcuts
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